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Vicente G
C.P.927

PRESENTACION

Derivado de la Constitucion Politica de los Estados Unidds Mexicanos en su art
115, que faculta a los ayuntamientos para aprobar las leyes en materia municipal,
los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas|de observancia general

dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen I3
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones

Su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vedcinal; alineada a su vez

la Constitucion Politica del Estado de Veracruz. Con la fi

labores propias del H. Ayuntamiento, de una manera mas organizada, uniforme y

ordenada, evitando con ello criterios personales, favoritismo
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administracién publica
y servicios publicos de

nalidad de realizar las

e imparcialidad.
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CENTRO ESTATAL DE DESARROLLO MUNICIPAL.

La C. Lic. Eutiquia Reyes Santiago, Presidente Munigpal Constitucional de
Citlaltépetl, Veracruz en cumplimiento a lo dispuesto por|el articulo 36, fraccién
Vil de la Ley Organica del Municipio Libre, a los habitantes| sabed:

Que en fecha18 de enero del 2019, el honoralle Ayuntamiento, con
fundamento en los articulos 115, fraccién Il, parrafo segundo de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 71, parrafo primero de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz-Llave; 28, 30, 32, 34 y 36 de la
Ley Organica del Municipio Libre, y 12, 22 fraccioén Il de Ja Ley numero 71 que
establece las bases normativas conforme a las cuales los ayuntamientos de esta
entidad deberan expedir sus bandos de policia y gpbierno, reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general, se reunio en

sesion de cabildo y aprobd el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE_CITLALTEPETL,
VERACRUZ.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1°. El presente reglamento tiene por objeto regular la integracién vy
funcionamiento del ayuntamiento, como 6rgano maximo |de gobierno y de la
administraciéon municipal.

Los miembros del Concejo Municipal tendran las mismas obligaciones y
facultades que establece la Ley Organica del Municipio Libfe para los integrantes
de un ayuntamiento, asi como los derechos que la misma les otorga.
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Articulo 2° El Municipio, es una persona de Derecho Publico, con personalidad
juridica y patrimonio propio, libertad interior y autonomia para su administracion;
es, ademas, la célula politica que se integra con la poblacién que reside habitual y
transitoriamente dentro de la demarcacion territorial que la ley determine, para
satisfacer sus intereses comunes.

Articulo 3°. El ayuntamiento, es el érgano de gobierno deliberante que funciona
de manera colegiada, compuesto por un Presidente, un Sindico Unico y un
Regidor de Eleccion Popular directa, sin que exista autoridad intermedia entre
éste y el Gobierno del Estado para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 4°. El ayuntamiento se renovara en su totalidad cada cuatro afios,
debiendo tomar posesion sus integrantes, el dia primero de enero inmediato a la
eleccién.

Articulo 5°. Al ayuntamiento le corresponde la representacion politica y juridica
del municipio, y sus autoridades ejerceran la competencia plena de las
atribuciones que le sefiala la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz, la
Ley Organica del Municipio Libre del Estado; las Leyes, Reglamentos y demas
normas vigentes.

Articulo 6°. Las cuestiones no previstas en el presente reglamento seran
resueltas por el ayuntamiento por mayoria simple de los votos de sus miembros.

o+ 01 (785) 85 4 01 44
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CAPITULO Il

De la Residencia

Articulo 7°. El ayuntamiento del municipio residira en la cabecera municipal.

Articulo 8°. El ayuntamiento podra solicitar al Congreso del Estado autorizacion
para cambiar provisional o definitivamente su residencia.

Tendra su domicilio oficial en el palacio municipal o el inmueble destinado para tal
fin.

Articulo 9°. El ayuntamiento celebrara sus sesiones en el Salén del Cabildo. Este
lugar sera inviolable, en consecuencia se impedira el acceso al mismo a la fuerza
publica, salvo el caso que lo solicite el Presidente Municipal.

El Presidente Municipal podra solicitar el auxilio de la fuerza publica si asi lo
estima pertinente con objeto de salvaguardar la inviolabilidad del recinto oficial
del ayuntamiento.

CAPITULO Il
De la Instalacién del Ayuntamiento

Articulo 10. El Presidente Municipal debera rendir protesta publicamente el dia
31 de diciembre inmediato posterior a su elecciéon ante los ediles del nuevo
ayuntamiento y, acto seguido, tomara protesta a los demas ediles. Cuando por
circunstancias imprevistas no se pudiera rendir la protesta conforme a lo antes
sefnalado, el Congreso del Estado o la diputaciéon permanente sefialaran el nuevo
dia en que deba verificarse dicho acto y nombrara a un representante para que
tome la protesta a los ediles del nuevo ayuntamiento.

CITLALYEPETL, VERACRUZ
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rticulo 11. Durante el mes de enero posterior a la eleccién, el ayuntamiento

debera:

I Celebrar el primero de enero, su primera sesion ordinaria a efecto de designar
al Tesorero y al Secretario del ayuntamiento, asi como distribuir entre los
ediles las comisiones municipales;

Il. Levantar un acta de la instalacién y designaciones, y remitirla al Congreso del
Estado;

lll. En sesién de cabildo, por conducto del Presidente Municipal, dar a conocer a
la poblacién los aspectos generales de su plan de trabajo y ordenar su
publicacién mediante bando.

Articulo 12.- El Presidente Municipal rendira protesta de ley ante los ediles en los
siguientes términos:

"Protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la del Estado de Veracruz-Llave, las leyes que de ellas
emanen y los acuerdos y disposiciones expedidas por este ayuntamiento, y
desempeniar leal y patriéticamente el cargo de Presidente Municipal que el
pueblo me ha conferido, mirando en todo por el bien y prosperidad de la
Nacion, del Estado de Veracruz-Llave y de este Municipio. Si asi no lo
hiciere, que el pueblo me lo demande.”

Concluida la protesta, el Presidente Municipal tomara protesta a los demas
Ediles:

"Protestais cumplir y hacer cumplir la Constituciéon Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la del Estado de Veracruz-Llave, las leyes que de ellas
emanen y los acuerdos y disposiciones dictadas por este ayuntamiento y
desempeniar leal y patriéticamente el cargo que el pueblo os ha conferido,
mirando todo por el bien y prosperidad de la Nacién, del Estado de
Veracruz-Llave y del Municipio de Citlaltépetl, Veracruz."
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A lo cual los Ediles levantando la mano diran:

"Si protesto."

El Presidente Municipal agregaré: "Si asi lo hicieras, que la patria os lo
premie y si no, que el pueblo os lo demande."

Articulo 13.- Los Ediles seran electos de conformidad don lo dispuesto por la
Constitucion Local, Ley Organica del Municipio Libre y ¢l Cédigo Electoral del
Estado, duraran en su cargo cuatro afios y deberan tomar |posesion el dia uno de
enero inmediato a la eleccién. Si alguno no se preésentare o dejare de
desempefiar su cargo sin causa justificada, sera sustituido por el suplente o se
procedera segun lo disponga la ley.

Articulo 14. El desemperio de los cargos de Presidente Municipal, Sindico y
Regidor, serd obligatorio y su remuneracién se fijara en el presupuesto de
egresos del municipio, atendiendo a los principios de nacionalidad, austeridad y
disciplina del gasto publico.

Los Ediles s6lo podran separarse de su cargo por renuncia o por las
causas graves que sefialen la Constitucion local, la Ley Qrganica del Municipio
Libre y demas leyes del Estado, en ambos casos, calificadas por el Congreso del
Estado o la Diputaciéon permanente.

Articulo 15. Al término de la ceremonia de instalacién, el Rresidente o el Sindico
saliente en su caso, a través del Presidente Municipal entrante, hara entrega al
ayuntamiento de un acta de entrega-recepcion pormenorizada acompafada de:

a) Un inventario pormenorizado de los bienes, propiedad del municipio, que
estara autorizado por el Sindico Unico saliente;
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El estado de origen y aplicaciéon de fondos y demas estados financieros

correspondientes al ejercicio fiscal anterior, asi como las copias de las
cuentas publicas mensuales del afio en que se verifigue el cambio de
ayuntamiento que se hubieren remitido al H. Congreso del Estado y, un
informe al Organo Superior de Fiscalizacion del mismo afio, en el que se
asienten los ingresos obtenidos, los montos ejercidos y los saldos que
tuvieren de todas y cada una de las partidas autorizadas en el Presupuesto
de Egresos que se encuentre en vigor.

c) Los libros de actas de cabildo de los ayuntamientos anteriores:

d) Un informe administrativo en el que se sefialen los principales programas y
obras en ejecucion, tanto en forma directa como los derivados de convenios
celebrados con el Estado y la Federacién, y

e) Lainformacién que se considere relevante para garantizar una continuidad
en la buena marcha de los asuntos municipales.

Tanto el inventario como los informes seran verificados posteriormente para los
efectos legales y administrativos que procedan, sujetandose invariablemente a las
disposiciones normativas contenidas en las bases para la entrega-recepcion de
las Administraciones Municipales.

Articulo 16. Instalado el ayuntamiento, el Presidente Municipal, enviara acta de
instalacion y designaciones al Congreso del Estado.

Articulo 17. La sesién en que se instale el ayuntamiento sera declarada sesion
solemne. Si a dicha sesién asistiere el Ejecutivo del Estado o algun representante
de éste o de los poderes Legislativo y Judicial del Estado, se seguira el
ceremonial previsto en el presente reglamento.

Icitla@hotmail.com
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}\rtlculo 18. En el supuesto de que el ayuntamiento saliente no cumpla con lo

estipulado en el articulo 15 del presente reglamento, en lo referente al acta de
entrega-recepcion y sus anexos, el Presidente Municipal entrante ordenara que
se levante el acta respectiva y hasta que esto se haya cumplido, se liberara de
sus obligaciones al ayuntamiento saliente.

Articulo 19. La sesién de instalacion del ayuntamiento se celebrara en el salén
de sesiones del mismo, salvo que se decida realizar en lugar distinto o que exista
impedimento para ello, en cuyo caso el propio ayuntamiento electo designara el
recinto oficial en el que debera desarrollarse la ceremonia de instalacion.

Dicha resolucion debera ser comunicada tanto al ayuntamiento saliente como a
los poderes del Estado, para los efectos conducentes.

CAPITULO IV
Del ayuntamiento

Articulo 20. El ayuntamiento del municipio tendra las atribuciones y obligaciones
que le senalen la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién Politica del Estado, Ia Ley Organica del Municipio Libre del Estado,
las Leyes y demas Reglamentos Municipales.

Para el ejercicio de las atribuciones y el cumplimiento de las obligaciones del
ayuntamiento, éste podra contar con los recursos humanos, financieros y
técnicos necesarios, mismos que le seran proveidos por el Presidente Municipal,
a través del Secretario del ayuntamiento.

2 Icitla@hotmail.com
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CAPITULO V
Del Presidente Municipal

Articulo 21. El Presidente Municipal, tiene a su cargo la ejecucién de los planes y
programas aprobados por el ayuntamiento, asi como la responsabilidad de la
administracion publica y el ejercicio del gobierno municipal.

Articulo 22. El Presidente Municipal sera el responsable de los asuntos
administrativos y politicos del Municipio y tendra las facultades y obligaciones que
le establecen la Constitucion Politica del Estado, la Ley Orgéanica del Municipio
Libre, las Leyes, Reglamentos y demas normas juridicas vigentes.

Articulo 23. Para el desarrolio de sus atribuciones, el Presidente Municipal podra
auxiliarse de las unidades administrativas que sefiale la Ley Organica del
Municipio Libre y de las demas que estime necesarias para el eficaz desarrolio de
la funcion administrativa, siempre que sean aprobadas por el ayuntamiento, en el
presupuesto de egresos.

Articulo 24. El Presidente Municipal deberd conducir las actividades
administrativas del Municipio en forma programada mediante el establecimiento
de objetivos, politicas y prioridades del mismo, con base en los recursos
disponibles y procurara la consecucién de los objetivos propuestos. Para tal
efecto, debera hacer del conocimiento del ayuntamiento los planes y programas
de desarrollo del municipio.

Articulo 25. Para hacer cumplir los acuerdos del ayuntamiento y sus propias
resoluciones, el Presidente Municipal podra hacer uso de los siguientes medios
de apremio:

I). Amonestacion;

II). Apercibimiento;

al82 lcitla@hotmail.com
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Multa hasta por un dia de salario minimo;

IV). Arresto hasta por treinta y seis horas en los términos sefialados por la

V).

Constitucion Federal; y

El empleo de la fuerza publica.

Articulo 26. Dentro de las sesiones del ayuntamiento, el Presidente Municipal
contara con las siguientes atribuciones:

I). Asistir con derecho a voz y a voto a las Sesiones del ayuntamiento para

).

I0).

V).

V).

VI.-

VII.-

presidirlas.
Iniciar las Sesiones a la hora sefialada usando la frase "Comienza la Sesion'.

Dirigir las Sesiones, cuidando que se desarrollen conforme a la Orden del
Dia.

Conceder el uso de la palabra a los miembros del ayuntamiento, en el orden
que lo soliciten.

Hacer uso de la palabra en las Sesiones para emitir su criterio sobre el
asunto de que se trate, teniendo voto de calidad en caso de empate, sea
cual fuere la forma de votacion.

Observar y hacer que los demas miembros del ayuntamiento guarden el
orden durante el desarrollo de las Sesiones.

Exhortar al miembro que no observe el orden y respeto a los integrantes del
Cabildo y al recinto oficial a que desaloje el lugar donde se efectue la Sesion.

VIIIl.- Procurar la amplia discusion de cada asunto.

2 Teitla@hotmail com
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IX.- Dar curso a los oficios y documentos que estén dirigidos al ayuntamiento y

sean competencia del mismo.

X.- Citar a Sesiéon Extraordinaria cuando la urgencia del caso lo reclame o

alguno de los Ediles lo solicite.

Xl.- Citar a los funcionarios del ayuntamiento que estimg conveniente, para que
se le requiera.

concurran a la Sesion a informar de algln asunto que

Xll.- Ordenar que los acuerdos aprobados en Cabildo, se comuniguen a quien

corresponda.

Xlll.- Cerrar la Sesién cuando este agotado la Orden del
conforme al presente reglamento, usando la frase "Te

CAPITULO VI
Del Sindico Unico

Articulo 27. El Sindico Unico es el encargado de vigilar lo$ aspectos financieros
del municipio, de la procuracién, defensa y promocion de los intereses
en los litigios en que

municipales y la representacion juridica del ayuntamiento
éste fuere parte, asi como en la gestién de los negocios de

Articulo 28. El Sindico Unico debera comparecer por si mismo o asistido por un
s en que el municipio

profesional del derecho ante cualquier tribunal, en los juicid
sea parte.

d& >
) xvmwmm V
H. AYUNTAMIENTO

Hacienda.
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}\rtlculo 29. El Sindico Unico tendra las atribuciones y obligaciones que le
senalen la Constitucion Politica del Estado, la Ley Orgénica del Municipio Libre,
las Leyes y demas normas juridicas.

Articulo 30. EI Sindico Unico no puede desistirse, transigir, comprometerse en
arbitros y hacer cesion de bienes, salvo autorizacién expresa que en cada caso le
otorgue el ayuntamiento.

Articulo 31. Son atribuciones del Sindico:

D).

10).

I10).

V).

V).

VI).

VII).

Procurar, defender y promover los intereses del municipio en los litigios
en los que fuere parte, delegar poderes, comparecer a las diligencias,
interponer recursos, ofrecer pruebas y formular alegatos, otorgar el
perdon judicial, formular posiciones y, en su caso, rendir informes,
promover y desistirse del juicio de amparo y del juicio de lesividad. En los
casos de delegacion de poderes, otorgamiento del perdén judicial, y
desistimiento en los juicios de amparo o de lesividad, se requerira previa
autorizacién del ayuntamiento;

Representar legalmente al ayuntamiento:;

Vigilar las labores de la Tesoreria y promover la gestion de los negocios
de la Hacienda Municipal;

Vigilar que con oportunidad se presente la cuenta plblica al Congreso
del Estado;

Realizar los actos que le encomiende el ayuntamiento;

Fungir como Agente del Ministerio Pdblico en los casos que la ley asi o
establezca;

Formar parte de las Comisiones de Gobernacién, Reglamentos y
Circulares, y de Hacienda y Patrimonio Municipal, asi como firmar las

82 lcitla@hotmail.com
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cuentas, ordenes de pago, los cortes de caja de la Tesoreria y demas
documentacion relativa;

Colaborar en la formulacién anual de la ley de ingresos del municipio, en
los términos sefialados por la Ley Organica del Municipio Libre y demas
normas legales aplicables:

Registrar y en su caso, reivindicar la propiedad de los bienes inmuebles
municipales;

Intervenir en la formulacién y actualizacion de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles del municipio, cuidando que se cumplan los
requisitos legales y reglamentarios para su adecuado control y vigilancia;

Asistir y participar con voz y voto, en las sesiones del ayuntamiento;
Presidir las comisiones que acuerde el ayuntamiento;

Asociarse a las comisiones cuando se trate de asuntos que afecten a el
municipio; y

Las demas que expresamente le confieran la Ley Orgénica del Municipio
Libre y demas leyes del Estado.

CAPITULO VI
De los Regidores

Articulo 32. Los Regidores son colegiada y conjuntamente, el cuerpo organico
que delibera, analiza, resuelve, controla y vigila los actos de administracion y del
Gobierno Municipal, ademas de ser los encargados de vigilar la correcta
prestacion de los servicios publicos, asi como el adecuado funcionamiento de los
diversos ramos de la administracion municipal, con base en lo dispuesto por la
Ley Organica del Municipio Libre del Estado.

{ACRUZ
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}\rtlculo 33. Los Regidores en ninglin caso podran excusarse de participar en las |

comisiones que les asigne el ayuntamiento, excepcion hecha en el caso de que

un Regidor tenga interés personal en algin asunto que se le encomiende a su
dictamen o resolucion.

Articulo 34. Los Regidores podran proponer al ayuntamiento un plan anual de
trabajo de sus respectivas comisiones y la adopcion de las medidas que estimen
pertinentes para el mejor desempefio de sus funciones. Igualmente podran
solicitar los apoyos técnicos, humanos o financieros que estimen necesarios para
el cabal ejercicio de sus responsabilidades.

Articulo 35. Los Regidores rendiran al ayuntamiento un informe trimestral de las
labores que desarrollen sus respectivas comisiones.

\
1
Articulo 36. Los Regidores tendran las atribuciones y obligaciones que les 1
sefialan la Constitucién Politica del Estado, la Ley Organica del Municipio Libre, |
las Leyes, Reglamentos y demas normas juridicas vigentes.

Articulo 37. Son atribuciones de los Regidores:

I Asistir puntualmente a las sesiones del ayuntamiento y de las
Comisiones de que forme parte, y participar en ellas con voz y voto;

il Informar al ayuntamiento de los resultados de las Comisiones a que
pertenezcan;

Il Proponer al ayuntamiento los acuerdos que deban dictarse para el
mejoramiento de los servicios publicos municipales cuya vigilancia les
haya sido encomendada;

V. Vigilar los ramos de la administracion que le encomiende el
ayuntamiento, informando periédicamente de sus gestiones;

20: presidencia 182 1eitla@hotmail.com
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Concurrir a las ceremonias civicas y a los demas actos a que fueren

convocados por el Presidente Municipal;

En su caso, formar parte de la Comisién de Hacienda y Patrimonio
Municipal, asi como visar las cuentas, ordenes de pago, los cortes de
caja de la Tesoreria y demas documentacion relativa;

Colaborar en Ia formulacion anual de la ley de ingresos del municipio, en
los términos sefialados por la Ley Orgénica del Municipio Libre y demas
normas legales aplicables; y

Las demas que expresamente le confieran la Ley Organica del Municipio

Libre y demas leyes del Estado.

CAPITULO VII

De las Sesiones del Ayuntamiento

Articulo 38. Las sesiones del ayuntamiento se celebraran en el salén de Cabildo,
pudiendo efectuarse en lugar distinto, siempre que el ayuntamiento lo declare
previamente, recinto oficial.

El ayuntamiento, por acuerdo de sus miembros, podra celebrar alguna

sesion en forma abierta, a fin de conmemorar algun acontecimiento oficial o
cuando a su juicio, sea trascendente su realizacion.

Articulo 39. ElI ayuntamiento podra celebrar sesiones ordinarias o
extraordinarias; solemnes, publicas o secretas. En las sesiones ordinarias el
orden del dia sera notificado a los miembros con 24 horas de anticipacion a la
fecha de la sesién.
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ara que el ayuntamiento pueda celebrar sus sesiones sera necesario que estén

presentes la mitad mas uno de los ediles, entre los que deberd estar el
Presidente Municipal.

Cuando el Presidente Municipal no pudiera concurrir a las sesiones sera
representado por quien legalmente lo sustituya, teniendo voto de calidad.

Articulo 40. Las sesiones ordinarias del ayuntamiento se celebraran cuando
menos dos veces por mes, en la fecha y hora que sefale el orden del dia
respectivo. Las convocatorias para estas, las hara el Presidente Municipal a
través del Secretario de ayuntamiento.

Articulo 41. Las sesiones extraordinarias se efectuaran cuando la urgencia del
caso lo reclame o alguno de los ediles lo solicite.

El escrito en que se haga la solicitud debera expresar claramente el motivo
que la origine y dirigirse al Presidente Municipal, cuando menos con tres dias de
anticipacion a la fecha en que deba realizarse la sesion.

En las sesiones extraordinarias se tratara exclusivamente el asunto para el
cual fue convocado el Cabildo.

Articulo 42. El ayuntamiento podra decretar la celebracion de sesiones solemnes
cuando exista un evento que lo amerite.

Seran solemnes las sesiones en que se instale el ayuntamiento, se rinda el
informe sobre el estado que guarda la administracion publica municipal, los que
determine la Ley Orgénica del Municipio Libre y aquellas que con ese caracter
convoque el ayuntamiento. Dichas sesiones se cefiiran al cumplimiento del
asunto para el que hayan sido convocadas.

Articulo 43. Las sesiones del ayuntamiento pueden ser publicas o secretas.

lcitla@hotmail.com
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Articulo 44. A las sesiones publicas concurriran quienes deseen hacerlo,
deberan guardar compostura y abstenerse de hacer manifestaciones ruidosas u
ofensivas. El Presidente Municipal deberad hacer guardar el orden, pudiendo
ordenar que se desaloje la sala de sesiones.

Articulo 45. Se considerara materia de sesién secreta:

D). Los asuntos graves que alteren el orden y la tranquilidad publica del
municipio;

1D). Las comunicaciones que, con nota de reservado, que lo ameriten, le
dirijan al ayuntamiento los poderes Legislativo, Ejecutivo o Judicial; o

MI). Las solicitudes de remociéon de servidores publicos municipales que
hayan sido nombrados por el ayuntamiento.

Articulo 46. Si el Presidente Municipal lo estima necesario, podra ordenar que se
suspenda temporalmente la sesion, en tanto se procede a desalojar la sala; en
caso de continuar la sesién, ésta podra ser declarada secreta.

Articulo 47. El propio ayuntamiento podra declarar como permanente una
sesién, cuando a juicio de sus miembros el asunto o asuntos de que se ocupe,
exijan la prolongacion indefinida del mismo, o cuando exista en el municipio un
estado de emergencia que lo amerite.

Articulo 48. Sélo el Presidente de la Republica y el Gobernador del Estado
podran recurrir a las sesiones del ayuntamiento con el caracter de autoridades,
en atencion a su investidura.

Articulo 49. A las sesiones del ayuntamiento debera asistir siempre el Secretario
del mismo, quien Unicamente tendra voz informativa.

82 leitla@hotmail.com
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Articulo 50. El Tesorero del municipio y los demas funcionarios que se estime
conveniente podran, previo acuerdo del Presidente Municipal, concurrir a las
sesiones para informar de algln asunto que les requiera el propio ayuntamiento,
pero en ningun caso podran participar en las discusiones o votaciones que sobre
los mismos recaigan.

Articulo 51. El ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, asignara
comisiones a los Regidores, en la primera sesién ordinaria de cada afio de
acuerdo a las Comisiones establecidas en la Ley Organica del Municipio Libre y
al Bando de Policia y Gobierno.

Articulo 52. Los acuerdos de Cabildo se tomaran por mayoria de votos de los
presentes, salvo en aquellos casos en que la Constitucién del Estado y la Ley
Organica del Municipio Libre exijan mayoria calificada. En caso de empate, el
Presidente Municipal tendra voto de calidad.

Articulo 53. El resultado de las sesiones se hard constar en actas que
contendran una relacién sucinta de los puntos tratados. Estas actas se levantaran
en un libro foliado y una vez aprobadas las firmaran los presentes y el Secretario
del ayuntamiento. Con una copia del acta y los documentos relativos se formara
un expediente, con estos un volumen cada semestre y los acuerdos respectivos
seran publicados en la Tabla de Avisos.

Articulo 54. Es obligacién de los miembros del ayuntamiento, concurrir a las
sesiones de Cabildo. Cuando alguno de los miembros falte sin causa justificada a
las sesiones por mas de tres veces consecutivas o continuamente deje de
desempefiar las funciones propias de su cargo, sera sancionado de acuerdo a la
que senala la Ley Orgéanica del Municipio Libre.

Articulo 55. Cualquier persona podra solicitar una constancia oficial de los
acuerdos del ayuntamiento; para proceder a su expedicion, se debera acreditar el
legitimo interés del solicitante.
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CAPITULO IX
Del Debate de las Sesiones

Articulo 56. EI Presidente Municipal debera presidir las sesiones del
ayuntamiento y conducir la discusion de las mismas, informando al ayuntamiento
lo que se estime pertinente.

Articulo 57. La presentacion, discusiéon y votacion de los acuerdos del
ayuntamiento, se deberan sujetar al orden del dia presentado por el Presidente
Municipal y en la apertura de la sesion se aprobara por el ayuntamiento, el orden
en que seran tratados los asuntos.

Articulo 58. En la discusién de los asuntos que se planteen, participaran los
miembros del ayuntamiento en el orden en que soliciten hacer uso de la palabra.

Articulo 59. Los ediles podran hacer menciones o proposiciones, informar y
discutir en forma razonada y respetuosa a cerca de los asuntos que conozca el
ayuntamiento.

Las mociones y proposiciones que hagan los comisionados sobre asuntos de
su ramo, se discutiran y las que se hagan sobre asuntos que no fueren de sus
comisiones, se pasaran a la comision correspondiente para dictamen.

Articulo 60. EI miembro del ayuntamiento que presente un asunto a discusion
debera estar presente durante la misma.

CITLALTEPETL, VERACRUZ



' prabajando hacemos historia
o Lt Epe men
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

2018 - 202% . . . i i CITLALTEPETL, VERACRUZ
rticulo 61. Al ponerse a discusi6n algin asunto, deberan exponerse las

razones que lo motive. Si al término de dicha exposicion nadie solicita el uso de
la palabra, o bien cuando se considere suficientemente discutido, seréa sometido
a votacion.

Articulo 62. El que tome la palabra, ya sea para informar o para discutir, sera
absolutamente libre para expresar sus ideas, sin que pueda ser reconvenido por
ello, pero se abstendra de dirigir ofensa alguna.

Articulo 63. Durante las discusiones, los ediles guardaran compostura. Las
intervenciones seran claras y precisas y deberan referirse al asunto en analisis;
cuando se suscite alguna desviacion, el Presidente Municipal solicitara al
expositor que retome el tema.

Articulo 64. El Presidente Municipal al dirigir los debates, podra tomar parte en la
discusion y dar los informes que se le pidieren o que él creyere necesarios para
el esclarecimiento de los hechos.

Articulo 65. En el caso de la discusion de algun proyecto de reglamento o
cualquier otra disposiciéon administrativa, la discusion podra hacerse primero en lo
general y en seguida en lo particular, a fin de facilitar la misma.

Articulo 66. No podra suspenderse la discusién de algin asunto a menos que
por cualquier causa se levante la sesién, o que, quien lo haya presentado pida
estudiarlo con mayor detenimiento en cuyo caso el Presidente Municipal podra
fijar fecha para la nueva discusion.

Articulo 67. El Presidente Municipal, al estimarlo procedente, podra preguntar a
la asamblea si considera suficientemente discutido un asunto, en cuyo caso,
declarara cerrada la discusién y procedera a levantar la votacién de la misma.

8 1 AA
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a) Votacion econdémica, que consistira en levantar la mano los que voten por la
aprobatoria. No hacerlo, significa votacion en sentido contrario.

b) Votacion nominal, que consistird en preguntar a cada miembro del
ayuntamiento, comenzando por el lado derecho si aprueba o no el dictamen
0 asunto en discusion en cuyo caso debera contestar si 0 no.

c) Votacion secreta, que consiste en emitir el voto a través de cédulas

disefiadas para tal fin y en forma impersonal.

Articulo 69. El Presidente Municipal, tendra en todo caso voto de calidad, en
caso de empate.

Articulo 70. La aprobacion o revocacién de los acuerdos del ayuntamiento sera
tomada por mayoria simple, a excepcién hecha, de los siguientes casos, en los
cuales se requerira la aprobacién de dos terceras partes de los miembros
presentes:

a) Cuando se acuerden, cancelen o revoquen concesiones a particulares, para
la prestacion de un servicio publico;

b) Cuando se proceda a enajenar bienes del dominio publico del municipio;

c¢) Cuando se trate de la aprobacién o reforma del Bando de Policia y Gobierno

d)

y de los reglamentos municipales;

Cuando se pretenda decretar la municipalizacién de algun servicio publico; y
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e) Cuando se vaya a decidir sobre la modificacién de la categoria politica de
los centros de poblacién o se altere la division dentro del municipio.

f)  Cuando se proceda a la designacién o remocion del Secretario o Tesorero
municipal.

Articulo 71. Se abstendra de votar y alin de discutir, el que tuviere interés
personal en el asunto y el que fuera apoderado de la persona interesada o
pariente de la misma, dentro del tercer grado de consanguinidad o segundo de
afinidad.

Articulo 72. Si el Presidente estuviere en el caso del articulo anterior, no podra
votar en caso de empate y si hubiere éste, se resolvera el asunto para discutirse
y volverse a votar en otra sesion, y si alin en esa hubiera empate, se tendra como
calidad de voto al primer Regidor, y en su falta, al que le siguiere en la
nominacion.

Articulo 73. El miembro del ayuntamiento que desee abstenerse de votar, tendra
que manifestarlo expresamente.

Articulo 74. Para la revocacion de los acuerdos del ayuntamiento, se requiere el
voto de la mayoria simple de los miembros del mismo, excepcion hecha de lo
previsto en el articulo 70 del presente reglamento.

Articulo 75. No podran en la misma sesidén revocarse proposiciones o
dictamenes en que se consultare la revocacién de un acuerdo, sino que se
resolvera en la ordinaria o extraordinaria siguiente, expresandose en la cédula
citatoria el acuerdo que se trate de revocar.

Los ediles que con justa causa no pudieran asistir a la sesion en que deba
tratarse la revocacion del acuerdo, podran remitir por escrito su voto, firmando en

CITLALTEPETL, VERACRUZ
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sobre cerrado, que abriré el Secretario del ayuntamiento en el momento de la
votacion.

CAPITULO X
De las Comisiones del Ayuntamiento

Articulo 76. En la primera sesién posterior a la de la instalacién del
ayuntamiento, éste, a propuesta del Presidente Municipal procedera a establecer
las comisiones que para el mejor desempefio de sus funciones, en base a la Ley
Organica del Municipio Libre y al Bando de Policia y Gobierno. Estas comisiones
tendran un tiempo maximo de duracion de cuatro afos.

Articulo 77. Las comisiones del ayuntamiento tendran por objeto el estudio,
dictamen y propuestas de solucién al ayuntamiento en pleno, de los problemas
de los distintos ramos de la Administracién Municipal. Las comisiones
establecidas podran ser modificadas en su nimero y composicion, en cualquier
momento, por acuerdo de la mayoria de los miembros del ayuntamiento.

Articulo 78. El ayuntamiento, para el eficaz desempefio de sus funciones y el
cabal cumplimiento de sus obligaciones, contara con las siguientes Comisiones:

a) Hacienda y Patrimonio Municipal.

b)  Educacién, Recreacién, Cultura, Actos Civicos y Fomento Deportivo.

c) Policia y Prevencién del Delito.

d) Transito y Vialidad.

e) Salud y Asistencia Publica.

f)  Comunicaciones y Obras Publicas.

g) Asentamientos Humanos, Fraccionamientos, Licencias y Regularizacion de
la Tenencia de la Tierra.

h)  Participacion Ciudadana y Vecinal.

1)  Limpia Publica.

j)  Fomento Agropecuario.

k)  Comercio, Centrales de Abasto, Mercados y Rastro.

CITLALTEPETL, VERACRUZ
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Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado, Tratamiento y Disposicién de Aguas
Residuales.

m) Ornato, Parques, Jardines y Alumbrado.

n) Ecologia y Medio Ambiente.

o) Registro Civil, Panteones y Reclutamiento.

p)  Gobernacién, Reglamentos y Circulares.

Articulo 79. El Presidente Municipal asumira la Presidencia de la Comision de
Gobierno Municipal.

Articulo 80. Al Sindico Unico y al Regidor Unico les correspondera formar parte
de la Comision de Hacienda Municipal y Patrimonio Municipal.

Articulo 81. Las comisiones del ayuntamiento estaran obligadas a presentar en
cualquier momento en que sean requeridas por el ayuntamiento, un informe
detallado sobre el estado que guardan sus respectivos ramos y las medidas que
a su juicio deban adoptarse para mejorar el funcionamiento de los ramos a su
cargo.

Articulo 82. Las comisiones del ayuntamiento podran solicitar, a través del
Secretario del ayuntamiento, informes a las dependencias administrativas del
municipio, para el mejor desempefio de sus funciones; pero en ningln caso
podran atribuirse funciones ejecutivas respecto a los ramos bajo su
responsabilidad.

Articulo 83. Las comisiones deberan funcionar por separado, pero podran, previa
aprobacion del ayuntamiento, funcionar unidas dos o mas de ellas para estudiar,
dictaminar y someter a discusién y aprobacion del propio ayuntamiento, algin
asunto que requiera de la participacion conjunta de algunas de ellas.

Articulo 84. La integracion y presidencia de las comisiones del ayuntamiento,
permaneceran durante el periodo legal del ayuntamiento; a menos que por el
voto de la mayoria simple de sus miembros, decida el cambio de las mismas. En

854 01 44

lencia 182 Icitla@hotmail.com

CITLALTEPETL, VERACRUZ



“Tratajando hacemos histosia
O TR a2t e
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

2018~202} . » i o ) o CITLALTEPETL, VERACRUZ
a discusion deberan participar los miembros de las comisiones que resulten
afectadas.

Articulo 85. El Presidente Municipal tendréa la facultad de solicitar a las
comisiones la realizacion de algunas tareas especificas en beneficio del
municipio. Dicha solicitud debera hacerla por escrito, el cual les sera otorgado a
través del Secretario del ayuntamiento.

CAPITULO Xi
Del Secretario y Tesorero del Ayuntamiento

Articulo 86. El ayuntamiento, en los términos de la Ley Orgéanica del Municipio
Libre del Estado, contara con un Secretario del mismo, el cual tendra las
facultades y obligaciones que le sefialen el articulo 70 de la propia ley.

Articulo 87. El Secretario del ayuntamiento, debera cumplir con los requisitos a
que se refiere el articulo 7° del Reglamento de la Administracion Publica
Municipal.

Articulo 88. El Secretario del ayuntamiento, sera el conducto del Presidente
Municipal, para proporcionar el auxilio y material que requiera el ayuntamiento en
el desempenio de sus funciones.

Articulo 89. El Secretario sera designado por el ayuntamiento a propuesta del
Presidente Municipal, no pudiendo recaer este nombramiento entre Ios
integrantes del mismo.

Articulo 90. El Secretario del ayuntamiento dependera directamente del
Presidente Municipal, quien podra revocar el nombramiento y someter la
aprobacién al ayuntamiento.

itla@hotmail. com
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Articulo 91. El Tesorero municipal sera designado por el ayuntamiento en la
primera sesién de cabildo, a propuesta del Presidente Municipal; tendra las
facultades y obligaciones que se establecen en el articulo 72 de la Ley organica
del Municipio Libre.

Articulo 92. El Tesorero municipal formulara el informe de ingresos y egresos de
la Hacienda publica, sometiéndolo a aprobacion del ayuntamiento;, una vez
aprobado y firmado por el Presidente Municipal y el Regidor Comisionado de
Hacienda, estara pendiente de su publicacion en los lugares publicos mas
visibles del municipio.

Articulo 93. El Tesorero municipal formulara anualmente el anteproyecto de
ingresos y el presupuesto de egresos, desglosandolos por partidas y los
presentara al ayuntamiento. ‘

Articulo 94. El Tesorero municipal asistira a las reuniones de cabildo cuando se
traten asuntos de la Hacienda Municipal por invitacion de sus miembros a efecto
de informar sobre lo solicitado y para la aclaracién de conceptos, y no podra votar
en los acuerdos del cabildo.

CAPITULO Xli

Del Ceremonial

Articulo 95. Si a la sesion del ayuntamiento, asistiera el Ejecutivo del Estado,
sera declarada sesion solemne, en cuyo caso luego de abierta la sesion, se
designara una comisién que lo recibira a la puerta del recinto y lo acompaniara
hasta el lugar que ocupara en el presidium. Lo mismo harg, al retirarse el
Gobernador del Estado de la sesién.




;g{m;mde hacemos histoniy.
0 L Tal gl gy
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

CITLALTEPETL, VERACRUZ

2018 -2021 | . . . . .
}\rtlculo 96. Al entrar y salir del recinto de sesiones el Ejecutivo del Estado, los

Vicente Guerrer
C.P.92723

miembros del mismo se pondran de pie, excepto el Presidente Municipal, quien lo
hara cuando el Gobernador del Estado se disponga a tomar asiento o a retirarse
del recinto.

Articulo 97. Cuando el Ejecutivo del Estado asista a la sesién, tomara asiento en
el presidium, al lado izquierdo del Presidente Municipal.

Articulo 98. Si el Ejecutivo del Estado desea dirigir la palabra en la sesion,
debera solicitarlo al Presidente Municipal quien decidira por si mismo, en cuyo
caso lo hara saber al pleno del ayuntamiento.

Articulo 99. Si a la sesidén del ayuntamiento acudiese el Presidente de la
Republica, se le dara el mismo tratamiento a que se refieren los articulos
anteriores.

Articulo 100. Si a la sesi6n del ayuntamiento asistiere un representante de
cualquiera de los Poderes del Estado o de la Unién, el propio ayuntamiento
decidira el ceremonial que deba practicarse, que en todo caso atendera al
respeto y colaboracién que se deba a los Poderes del Estado.

Articulo 102. En las sesiones publicas que se celebren fuera del recinto oficial,
debera rendirse los honores de ordenanza a los simbolos patrios y entonarse el
himno nacional.
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CAPITULO Xill

De las Sanciones

Articulo 103. El ayuntamiento podré imponer sanciones administrativas o
econdmicas a cualquiera de sus miembros que incumpla sus obligaciones,
debera observarse lo dispuesto en la Ley Organica del Municipio Libre.

Articulo 104. Las sanciones referidas deberan ser decididas por dos tercios del
total de los miembros presentes en la sesién y se debera escuchar al miembro
del ayuntamiento contra quien vayan dirigidas.

CAPITULO XIV

De las Licencias y Permisos de los Miembros del Ayuntamiento

Articulo 105. Las faltas temporales del Presidente Municipal que no excedan de
sesenta dias, seran suplidas por el Sindico Unico.

Articulo 106. Las ausencias del Presidente Municipal en las sesiones, seran
cubiertas por el Sindico Unico quien las presidira. Las ausencias del Presidente
Municipal de sus oficinas cuando no excedan de 15 dias, seran cubiertas por el
Secretario del ayuntamiento.

Articulo 107. Quien supla al Presidente Municipal, deberd rendir un informe
detallado, cuando aquel retorne sus funciones al frente de la Presidencia
Municipal.

Cuando alguno de los Ediles sin causa justificada, calificada por el Cabildo,
falte a sus sesiones por tres veces dentro del plazo de tres meses o deje de
desempeniar las atribuciones propias de su cargo, se comunicard esta
circunstancia al Congreso del Estado.
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El Congreso, por acuerdo de las dos terceras partes de sus integrantes, una
vez cumplidas las formalidades establecidas en el Titulo Sexto de la Ley
Organica del Municipio Libre relativas a la suspension y revocacion del mandato
a los miembros del ayuntamiento, podra suspender al Edil de que se trate y
llamar al suplente.

Articulo 108. Las faltas temporales del Sindico Unico seran suplidas por el
Regidor que designe el ayuntamiento, y las de los Regidores no se supliran
mientras haya el nimero suficiente de ediles que marca la ley para que los actos
del ayuntamiento tengan validez.

CAPITULO XV

De las Relaciones del Ayuntamiento con la Administracién Publica Municipal

Articulo 109. Las relaciones del ayuntamiento con las dependencias de la
Administracion Publica Municipal se daran en forma directa y exclusiva a través
del Presidente Municipal.

Articulo 110. El ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, podra
remover al Secretario y al Tesorero del mismo, cuando a juicio del Cabildo dichos
funcionarios incurran en faltas que afecten el eficaz funcionamiento de la
administracién municipal en algunos de sus ramos.

La propuesta debera estar debidamente fundada y motivada y contener
elementos de juicio que justifiquen esta peticién. El acuerdo de cabildo debera
ser aprobado por las dos terceras partes de los miembros presentes.

Articulo 111. El Sindico Unico y Regidores podran solicitar al Presidente
Municipal la remocién de algin funcionario o empleado de confianza que incurra
en las faltas sefialadas en el articulo anterior. La solicitud respectiva y la votacion
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Articulo 112. El Presidente Municipal analizara los elementos de juicio aportados
y, en un término de quince dias naturales, decidira lo que a su juicio proceda.
Contra la resolucién que recaiga a dicha solicitud, no procedera recurso alguno.

En el caso de que se decida la remocién de un funcionario o empleado municipal,
éste conservard en todo caso, el derecho de acudir ante las autoridades
competentes en defensa de sus intereses.

TRANSITORIOS

Articulo primero. El presente reglamento entrara en vigor a los tres dias
después de su publicacion.

Articulo segundo. Se derogan las disposiciones que se opongan al
presente reglamento.

Articulo tercero. Publiquese para su cumplimiento en la Tabla de Avisos
del Palacio Municipal.

Articulo cuarto.- todos los empleados que prestan sus servicios ante este
H. Ayuntamiento municipal el horario de entrada sera de la siguiente forma:
a).-9.00 A. M. a 3:00 P. M. personal administrativo domingo a viernes
LIMPIA PUBLICA
b).-8:00 A. M. a 5:00 P. M. lunes a viernes personal de limpia publica y choferes
6:00 P. M. a 12.00 P. M. domingos

Articulo quinto.- Todo trabajador esta obligado a reportar su llegada con
la persona titular de cada departamento que le corresponda.
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Articulo sexto.- todo trabajador que solicite permiso para faltar a su
trabajo, esta obligado a solicitarlo con tres dias de anticipacion mediante escrito y
darlo a conocer ante su jefe inmediato y al oficial mayor como encargado del
personal, asi también hacer de conocimiento ante la  Secretaria del H.
Ayuntamiento.

Articulo séptimo.- se prohibe estrictamente al trabajador faltar a su trabajo
sin causa que justifique su inasistencia, en todo caso si el trabajador faltare por
causas de enfermedad lo reportara inmediatamente ante su jefe inmediato asi
como ante la Secretaria del H. Ayuntamiento Municipal y el oficial mayor, y para
justificar su inasistencia por causas de enfermedad traera consigo una constancia
de certificado médico expedido por la secretaria de salud.

Articulo octavo - aquel trabajador que no justifique la inasistencia a su
trabajo o el incumplimiento a una tarea encomendada se le descontara un dia de
salario de acuerdo al sueldo que percibe, y en caso de reincidir se le hara el
descuento de 2 a 5 salarios de acuerdo al sueldo que percibe, lo anterior
dependiendo de la situacion de que se trate.

Articulo octavo.- El titular de cada departamento estara obligado a
reportar ante la secretaria del H. Ayuntamiento constitucional y al oficial mayor de
toda situacion que se suscite en su departamento ya sea con la atencion de la
ciudadania, con el personal que labora en su departamento, o de cualquier otra
indole relacionado con su trabajo que desempefia en dicha oficina.

Dado en el salon de cabildo de la Presidencia Municipal del Municipio de
Citlaltépetl, Estado de Veracruz-Llave, a los 18 dias del mes de enero del dos mil
diecinueve.
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